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1. OBSERVAÇÕES PRELIMINARES: 

 

O presente Caderno de encargos de procedimentos estabelece as condições 

técnicas a serem obedecidas na execução das obras, fixando os parâmetros mínimos 

a serem atendidos para materiais e serviços, e constituirão parte integrante dos editais 

e contratos. 

Em caso de divergência entre o que dispõem os documentos da obra, será 

seguido o seguinte critério de prevalência: 

- entre o edital e o memorial, prevalecerá o primeiro; 

- entre o memorial e os desenhos, predomina o memorial; 

- projetos específicos de cada área predominam sobre os gerais das outras 

áreas; 

- entre cotas de desenho e suas medidas em escala, prevalecerão as primeiras; 

- em caso de detalhes constantes nos desenhos e não referidos no memorial, 

valerão aqueles. 

Antes de apresentar sua proposta, a CONTRATADA deverá visitar o local dos 

serviços e inspecionar as condições gerais dos locais, bem como verificar as cotas e 

demais dimensões do projeto, comparando-as com as medidas e níveis "in loco", pois 

deverão constar da proposta todos os itens necessários à execução total dos 

serviços, mesmo que não constem da planilha estimativa fornecida, bem como 

todas as possíveis adaptações necessárias à conclusão dos serviços. Quaisquer 

divergências e dúvidas serão resolvidas antes do início dos serviços. 
 

 

1.1. Objeto da Contratação 

O objeto deste contrato é a ampliação da Escola Municipal de Ensino 

Fundamental Jornalista Deogar Soares, através de 2 blocos: um bloco contendo 4 

salas de aula e circulação e outro bloco contendo 2 salas de aula, 1 conjunto de 

banheiros (feminino e masculino) e circulação. Ambos os blocos serão anexos ao 

prédio existente. Sito a Rua Giovani Guimarães, n° 17 – Bairro Dunas, na cidade de 

Pelotas, conforme as especificações constantes nos projetos e memorial descritivo.  

2. EXECUÇÃO E CONTROLE 

 

2.1. Fiscalização 

A administração fiscalizará obrigatoriamente a execução das obras ou serviços 

contratados, a fim de verificar se no seu desenvolvimento estão sendo observados os 

projetos, especificações e demais requisitos previstos no contrato. A fiscalização será 

feita por pessoal credenciado e designado pela Prefeitura Municipal de Pelotas, 

através da Secretaria de Planejamento e Gestão (SEPLAG). 

Quando houver dúvidas ou necessidade de informações complementares 
nos projetos, nos quantitativos ou no memorial deverá ser consultada a 
Secretaria de Planejamento e Gestão (SEPLAG) através da fiscalização para as 
definições finais. 
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2.2. Responsabilidades 

Fica reservado à Prefeitura Municipal de Pelotas, nesse ato representada pela 

Secretaria de Planejamento e Gestão (SEPLAG), o direito e a autoridade para resolver 

todo e qualquer caso singular e porventura omisso nesse memorial e que não seja 

definido em outros documentos contratuais, como o próprio contrato ou outros 

elementos fornecidos. Na existência de serviços não descritos, a CONTRATADA 

somente poderá executá-los após aprovação da Fiscalização. A omissão de qualquer 

procedimento ou norma neste memorial, nos projetos, ou em outros documentos 

contratuais, não exime a CONTRATADA da obrigatoriedade da utilização das melhores 

técnicas preconizadas para os trabalhos, respeitando os objetivos básicos de 

funcionalidade e adequação dos resultados, bem como todas as normas da ABNT 

vigentes, e demais pertinentes. 

É responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todos os materiais, 

equipamentos e mão-de-obra de primeira linha necessária ao cumprimento integral do 

objeto da licitação, baseando-se nos projetos fornecidos bem como nos respectivos 

memoriais descritivos, responsabilizando-se pelo atendimento a todos os dispositivos 

legais vigentes, bem como pelo cumprimento de normas técnicas da ABNT e demais 

pertinentes, normas de segurança, pagamento de encargos, taxas, emolumentos, etc. 

A empreiteira deverá tomar providências para evitar que seus serviços 

prejudiquem benfeitorias ou obras existentes, respondendo pelos danos causados ao 

Município ou a terceiros. 

Todas benfeitorias atingidas, tais como pavimentos, enleivamentos, muros, etc., 

deverão ser integralmente reconstituídas ao seu estado inicial. 

Não se poderá alegar, em hipótese alguma, como justificativa ou defesa, pela 

CONTRATADA, desconhecimento, incompreensão, dúvidas ou esquecimento das 
cláusulas e condições, do contrato, dos projetos, das especificações técnicas, do 

memorial, bem como de tudo o que estiver contido nas normas, especificações e 

métodos da ABNT, e outras normas pertinentes citadas ou não neste memorial. A 

existência e a atuação da Fiscalização em nada diminuirão a responsabilidade única, 

integral e exclusiva da CONTRATADA no que concerne aos serviços e suas 

implicações próximas ou remotas, sempre de conformidade com o contrato, o Código 

Civil e demais leis ou regulamentos vigentes, no Município, Estado e na União. 

É da máxima importância, que o Engenheiro Residente e ou Responsável 

Técnico promovam um trabalho de equipe com os diferentes profissionais e 

fornecedores especializados, envolvidos nos serviços, durante todas as fases de 

organização e construção. A coordenação deverá ser precisa, enfatizando-se a 

importância do planejamento e da previsão. Não serão toleradas soluções parciais ou 

improvisadas, ou que não atendam a melhor técnica preconizada para os serviços 

objetos desta licitação. 
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Encarregado de Obra: A empresa CONTRATADA deverá manter no canteiro 

de obras um encarregado de obra pelo período mínimo de seis (6) horas diárias, 

capaz de discutir e definir pequenos ajustes da obra com o fiscal, desde que 

devidamente registrados em diários de obras, nas visitas não agendadas da 

FISCALIZAÇÃO. 

Havendo aditamento de prazo para execução da obra, a CONTRATADA 

responsabilizar-se-á pela permanência do encarregado de obras pela jornada de 

trabalho mencionada. 

Caberá a CONTRATADA o fornecimento e manutenção de um Diário de Obra, 
permanentemente disponível no local da obra ou serviço, sendo, obrigatoriamente, 

registrados neste: 

Pela CONTRATADA: 

- As condições meteorológicas prejudiciais ao andamento dos trabalhos; 

- As falhas nos serviços de terceiros, não sujeitos à sua ingerência; 

- As consultas à fiscalização; 

- As datas de conclusão de etapas caracterizadas, de acordo com o 
cronograma aprovado; 

- Os acidentes ocorridos no decurso dos trabalhos; 

- As respostas às interpelações da fiscalização; 

- A eventual escassez de material que resulte em dificuldade para a obra ou 
serviço; 

- Outros fatos que, a juízo do contratado, devam ser objeto de registro. 

 

Pela FISCALIZAÇÃO: 

- Atestação da veracidade de registros feitos pelo contratado; 

- Juízo formado sobre o andamento da obra ou serviço, tendo em vista os 
projetos, especificações, prazos e cronogramas; 

- Observações cabíveis a propósito dos lançamentos do contratado no diário de 
obra; 

- Soluções às consultas lançadas ou formuladas pelo contratado, com 
correspondência simultânea para a autoridade superior; 

- Restrições que lhe pareçam cabíveis a respeito do andamento dos trabalhos 
ou do desempenho do contratado, seus prepostos e sua equipe; 
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- Determinação de providências para o cumprimento do projeto e 
especificações; 

- Outros fatos ou observações cujo registro se torne conveniente ao trabalho da 
fiscalização. 

A administração da obra será exercida por Responsável Técnico como 

Engenheiro ou Arquiteto e o Encarregado Geral da Obra, ambos pertencentes ao 

quadro de funcionários da CONTRATADA. 

O Mestre de Obras ou Encarregado Geral da Obra, deverá permanecer no 

canteiro durante todas as horas de trabalho, bem como pessoal especializado e de 

comprovada competência. 

 

Concluída a obra, a CONTRATADA fornecerá à CONTRATANTE os desenhos 

atualizados As Built de quaisquer elementos ou instalações da obra que, por motivos 

diversos, tenham sofrido modificação no decorrer dos trabalhos. Os referidos 

desenhos submetidos a parecer da Fiscalização e do Gerente do Contrato, deverão 

ser entregues digitalizados e impressos. 

 

2.3. Normas Técnicas Aplicáveis e Controle 

Além dos procedimentos técnicos indicados nos itens a seguir, terão validade 

contratual para todos os fins de direito, as normas editadas pela ABNT, Prefeitura 

Municipal de Pelotas e demais normas pertinentes, direta e indiretamente 

relacionadas, com os materiais e serviços objetos do contrato. 

Observação: Constatados pela Fiscalização, serviços executados ou materiais 

empregados fora das especificações padronizadas e exigíveis, estes deverão ser 

imediatamente substituídos ou refeitos, com custos assumidos pela CONTRATADA e 

com prazos de execução não acrescidos ao cronograma original. 

 

3. OBSERVAÇÕES SOBRE MATERIAIS 

Todos os materiais fornecidos pela CONTRATADA deverão ser de Primeira 
Qualidade ou Qualidade Extra, (entendendo-se primeira qualidade ou qualidade extra, 

o nível de qualidade mais elevado da linha do material a ser utilizado), satisfazer as 

Especificações da ABNT/INMETRO e demais normas citadas, e ainda, serem de 

qualidade, modelo, marcas e tipos especificados no projeto e neste memorial. 

Caso o material especificado nos projetos e ou memorial, tenha saído de linha, 

ou se encontrar obsoleto, o mesmo deverá ser substituído pelo novo material lançado 
no mercado, desde que comprovada sua eficiência, equivalência e atendimento às 

condições estabelecidas nos projetos, especificações e contrato. 
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Marcas e ou modelos não contemplados no memorial, poderão estar definidas 
nos projetos de arquitetura ou específicos. Se, eventualmente, for conveniente, a troca 
de materiais ou de serviços especificados por equivalentes somente poderá ser 
efetivada mediante prévia e expressa autorização da Fiscalização. A aprovação será 
feita por escrito, mediante amostras apresentadas à Fiscalização antes da aquisição 
do material. 

O estudo e aprovação pela Prefeitura Municipal, dos pedidos de substituição, 
só serão efetuados quando cumpridas as seguintes exigências: 

- Declaração de que a substituição se fará sem ônus para a CONTRATANTE, 
no caso de materiais equivalentes. 

- Apresentação de provas, pelo interessado, da equivalência técnica do produto 
proposto ao especificado, compreendendo como peça fundamental o laudo do 
exame comparativo dos materiais, efetuado por laboratório tecnológico idôneo, 
à critério da FISCALIZAÇÃO. 

- Indicação de marca, nome de fabricante ou tipo comercial, que se destinam a 
definir o tipo e o padrão de qualidades requeridas. 

 

4. CANTEIRO DE SERVIÇOS 

O canteiro da obra deverá apresentar boas condições de segurança e limpeza, 

e ordenada circulação, nele se instalando galpões, depósitos e escritórios, e onde 

serão mantidos: 

- Placas de identificação da obra e da empresa construtora, a primeira 
conforme modelo próprio; 

- O Diário de Obra; 

- Toda a documentação relativa aos serviços, na qual se incluem desenhos, 
especificações, contratos, cronogramas, etc. 

O mobiliário e aparelhos necessários ao canteiro de serviços ficarão a cargo da 

CONTRATADA, exceto nos locais de uso da Fiscalização, que será à custa da 

CONTRATANTE. 

 

4.1. Localização e Descrição 

O canteiro de serviços poderá localizar-se junto ao local de execução dos 
mesmos ou em local a ser determinado pela Fiscalização e deverá ser fornecido pela 

CONTRATADA. Deverão ser previstas à custa da CONTRATADA, todas as placas 

necessárias aos serviços, exigidas por lei, bem como a placa da obra, conforme 

padrão em anexo, e também aquelas exigidas por convênios específicos dos serviços. 

 



 
 
 
 

Av. Ferreira Viana, 1135 – Pelotas/RS – CEP: 96085-000 
Fone: (53) 33101350 – (53) 3227-1513 

e-mail: seplag@pelotas.rs.gov.br 

7 
 

4.2. Segurança 

Todos os panos, estopas, trapos oleosos e outros elementos que possam 

ocasionar fogo deverão ser mantidos em recipiente de metal e removidos para fora 

das edificações ou de suas proximidades, e das proximidades dos serviços, cada 

noite, e sob nenhuma hipótese serão deixados acumular. Todas as precauções 

deverão ser tomadas para evitar combustão espontânea. 

Será de responsabilidade exclusiva da construtora o fornecimento dos EPIs. 

Deverá ser obrigatória a utilização de equipamentos de segurança, como botas, 

capacetes, cintos de segurança, óculos e demais proteções de acordo com as Normas 

de Segurança do Trabalho. O cinto pára-quedista deverá será utilizado em atividades 

acima de 2m do piso. 
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